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我院研究生办理相关手续的审核、签字程序的通知
由于我院在校研究生近千余人，与研究生教学培养有关的事务，极其繁多。研究生在办理各种手续中，往往需要由相关部门及主管院长签字认可，但主管院长较难了解掌握申办者的各类特殊情况。为进一步高效、规范、可靠地为我院研究生做好服务工作，特将以前就有的办理程序再通告如下：

    一、请至经济学院网站下载并填写《我院研究生办理相关手续的审核签字程序的通知》表（“经济学院网站-研究生培养-科学学位-培养工作-规章
制度”，“专业学位-文件中心-培养工作”参见附件）。
二、根据具体业务差异情况，将表格分别提交至科学学位研究生办公室或专业学位研究生办公室。

三、由两研究生办公室收集、汇总、审核、签字后，统一提交至主管院长处签字。

四、主管院长盖章或签字后，由相关研究生教务办公室通知研究生领取签字材料。
五、为避免给各位研究生造成延误等不必要麻烦，请申办者按照上述程序务必至少提前一周办理。
六、在上述第一、第二程序没有完成的情况下，主管院长盖章或签字无效。
复旦大学经济学院科学学位、专业学位研究生教务办公室

              2015年3月15日
附件

复旦大学经济学院研究生工作主管院长签字程序表

	姓  名
	
	联系电话
	

	所在专业
及学号
	
	E-mail
	

	签字事由：


	经济学院研究生科学或专业学位办公室意见：
负责人签名：

时间：


复旦大学经济学院科学学位研究生教务办公室   地址：上海市国权路600号315室   电话及传真021-65642331
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